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            MAJ 03/06/25 

FORMATION PROFESSIONNELLE DE BASE – Session 2025 
 

  9h30-12h30 
 

13h45-16h45 

NOTIONS 
GÉNÉRALES 

Mardi 30 
septembre 

(Salle A155) 

Accueil 
Typologie des bibliothèques 

 

Administration des bibliothèques 
Présentation de l’environnement professionnel 

Mardi 07 
octobre 

Visite de la Bibliothèque Départementale 
de la Vienne (10h-12h) 

 

Demi-journée de travail en groupe 
Présentation des concours 

(Salle A263) 

COLLECTIONS 

Mardi 14 
octobre 

(Salle A155) 

Gestion des collections 
Circuit du document 

Gestion des collections 
Circuit du document 

Mardi 04 
novembre 

(Salle A155) 

Catalogage : introduction, nécessité des normes 
Présentation du pavé ISBD et des différentes zones 

Classification Décimale Dewey 
Initiation aux principes d’indexation et de 

construction des indices 

Mardi 18 
novembre 

Visite de la médiathèque François Mitterrand  
 

Informatique documentaire : catalogues, formats, 
transition bibliographique 

(Salle A155) 

Mardi 25 
novembre 

(Salle A155) 

Offrir des ressources adaptées –  
Fonds FALC, livres en braille, DAISY… 

Conservation & préservation des  
documents imprimés 

 

ACCUEIL 
DES  

PUBLICS 

Mardi 02 
décembre 

(Salle A155) 

L’accueil en bibliothèque :  
posture et connaissance des usagers 

Aller hors les murs 

L’action culturelle en bibliothèque  
(universitaire & territoriale) 

Mardi 09 
décembre 

Visite de la BU La Ruche 
 

Aménagement des espaces 
Évaluation de la formation par les stagiaires 

(Salle A155) 
 

 

  TARIFS : 
- Prise en charge employeur : 288€ 

- Prise en charge stagiaire : 144€ 

  - En recherche d’emploi : 72€ 
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